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ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням Комітету Верховної Ради України з питань будівництва, містобудування і житлово-комунального господарства 
від 10 грудня 2014 року (протокол №2)
ПОРЯДОК

запрошення та пропуску на засідання Комітету Верховної Ради України з питань будівництва, містобудування і житлово-комунального господарства посадових осіб та представників громадських організацій
Вступ
Даний Порядок розроблено з метою впорядкування процедури запрошення та пропуску на засідання Комітету осіб, які мають перебувати на розгляді визначених питань відповідно до службових обов’язків або можуть приймати участь у дискусіях на запрошення посадових осіб Комітету.
Порядок розроблено на основі законів України “Про комітети Верховної Ради України”, “Про статус народного депутата України”, а також окремих пунктів Інструкції по забезпеченню охорони і захисту адміністративних будинків та службових приміщень Верховної Ради України і порядку допуску до них, затвердженої Постановою Президії Верховної Ради України №336а/95-ПВ від 2 червня 1995 року із змінами, внесеними розпорядженнями Голови Верховної Ради України за № 587 від 20 липня 1999 року, №1053 від 5 серпня 2005 року.
1. Особи, які можуть бути присутніми на засіданні Комітету
1.1. Засідання Комітету проводяться в дні, визначені календарним планом Верховної Ради України в залі засідань Комітету (кімната 104, вул. Інститутська 8). В разі прийняття рішення про інше місце або інший час проведення засідання, народні депутати України – члени Комітету та запрошені особи повідомляються про це завчасно.
1.2. Для забезпечення здійснення повноважень Комітету щодо взаємодії з іншими державними органами, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями, їх посадовими особами на засідання можуть бути запрошені такі посадові особи. Письмове запрошення направляється завчасно відповідно до переліку питань порядку денного.
1.3. Представники об'єднань громадян, а також окремі громадяни можуть бути присутні на засіданні Комітету після отримання на це відповідного дозволу або письмового запрошення.
1.4. Особи, які виявили бажання бути присутніми на засіданні Комітету, але не мають письмового запрошення або дозволу можуть бути запрошені в зал засідань після початку засідання за окремим рішенням Комітету.
1.5. В разі прийняти рішення про проведення засідання Комітету в закритому режимі, список запрошених осіб та порядок їх запрошення визначається окремо.
2. Порядок запрошення на засідання Комітету
2.1. Запрошення до участі у засіданнях Комітету представників державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій направляється листом, підписаним посадовою особою Комітету за погодженням з народним депутатом України ( членом Комітету, який визначений Головою Комітету відповідальним за розгляд відповідного питання не пізніше ніж за два дні до дати засідання.
В разі розгляду кількох питань, для участі в розгляді яких запрошуються представники тих самих державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій допускається направляти запрошення одним листом в кожну адресу.

2.2. Список запрошених представників громадських організацій та окремих громадян визначає народний депутат України ( член Комітету, який визначений Головою Комітету відповідальним за розгляд відповідного питання. Запрошення відбувається шляхом направлення листа або усно.
2.3. Для участі у засіданні Комітету можуть запрошуватись не більше двох осіб від однієї громадської організації. Загальна кількість запрошених від громадських організацій не може перевищувати 10 осіб. В разі необхідності збільшення чисельності запрошених представників від громадських організацій, рішення з цього питання приймається окремо.
2.4. Список осіб, які запрошені до розгляду окремого питання порядку денного засідання Комітету працівник секретаріату, відповідальний за підготовку цього питання передає завідувачу секретаріату Комітету.

2.5. Загальний список осіб, які запрошені до розгляду питань порядку денного засідання Комітету відповідно до поданих та узгоджених звернень подається у Комендатуру Верховної Ради України не пізніше 10 години дня проведення засідання Комітету за підписом завідувача секретаріату Комітету.
3. Порядок запрошення на засідання Комітету осіб, які не включені до основного списку
3.1. В разі якщо після надання у встановленому порядку матеріалів та порядку денного наступного засідання Комітету народний депутат України ( член Комітету, який не визначений Головою Комітету відповідальним за розгляд відповідного питання виявив бажання запросити на засідання Комітету представників державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій або громадських організацій чи окремого громадянина, він має подати відповідне письмове звернення до Голови Комітету не пізніше ніж за два дні до початку засідання.
3.2. Секретаріат Комітету повинен повідомити Голову Комітету про такі звернення та не пізніше ніж за дві години до початку засідання повідомити про результати розгляду Головою Комітету звернення народного депутата України ( члена Комітету, який подав таке звернення.
3.3. В разі якщо до Комітету надійшло письмове звернення від представників громадських організацій або окремих громадян, зареєстроване в установленому порядку з побажанням взяти участь у розгляді питання, включеного до порядку денного засідання Комітету, таке звернення розглядається після оголошення засідання відкритим до початку розгляду відповідного питання.
3.4. Для прийняття рішення Комітету про участь представників громадських організацій та окремих громадян відповідно до поданих звернень, зазначених в п.3, застосовуються загальні процедури голосування. За результатами голосування особи, які подали звернення можуть бути запрошені для участі в обговоренні зазначеного у зверненні питання. В разі негативного рішення Комітету з питання участі осіб, які подали звернення питання порядку денного розглядається без їх запрошення.
4. Перебування в залі засідань осіб, які запрошені до розгляду питання порядку денного засідання Комітету
4.1. Особи, які запрошені до розгляду питання порядку денного засідання Комітету мають право заходити до зали засідань перед початком розгляду відповідного питання і зобов’язані вийти з зали засідань зразу після оголошення головуючим завершення розгляду відповідного питання або оголошення до розгляду наступного питання порядку денного.
4.2. Особи, які запрошені до розгляду питання порядку денного засідання Комітету мають право висловлювати власну думку з питання, що розглядається виключно з дозволу головуючого на засіданні в межах встановленого регламенту. Їм не дозволяється вигукувати репліки, коментувати виступи або іншим чином проявляти своє ставлення до змісту виступів та прийнятих рішень.
4.3. В разі необхідності використання для супроводу свого виступу графічних засобів, особи, які запрошені до розгляду питання порядку денного засідання Комітету мають попередити про це секретаріат Комітету не менше ніж за добу до початку розгляду питання та узгодити всі технічні деталі такого супроводу. 
4.4. Запрошення та перебування в залі засідань іноземних громадян, які запрошені до розгляду питання порядку денного засідання Комітету регулюються положеннями Інструкції про перебування іноземних громадян в приміщеннях Верховної Ради України.
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